
 

 

 

 

 

Ausbildung zur Expertin für  
Personalverrechnung, Arbeits- und  
Sozialversicherungsrecht 

 

 

 

 
Diplom Personalverrechnung In den ersten beiden Berufsjahren absolvieren Sie das Diplom 

Personalverrechnung, wofür Sie folgende Fachkurse berufs-
begleitend belegen: 

- Modul 1: Grundlagen und Routine – Abrechnungen  
- Modul 2: Vertiefung – Abrechnungen 
- Modul 3: Spezielle Abrechnungsthemen 
- Vorbereitungskurse für die Prüfungen 
- Abschlussprüfungen 

 Gelerntes wenden Sie in unserer Kanzlei bei der Erstellung 
von Lohnabrechnungen und bei Korrespondenzen mit 
unseren Kundinnen und Kunden sowie mit den Abgaben-
behörden an. Zudem unterstützen Sie unsere erfahrenen 
Lohnverrechnerinnen und Lohnverrechner. 
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ECA-PV-Expertin 

Der Schwerpunkt Ihrer Ausbildung liegt in den für die 
Lohnverrechnung relevanten Rechtsbereichen Arbeitsrecht, 
Sozialversicherungsrecht und Steuerrecht. 

Berufsbegleitend absolvieren Sie an der Akademie der 
Steuerberater und Wirtschaftsprüfer online sowie in Präsenz in 
Wien, Graz, Klagenfurt, Linz, Salzburg, Innsbruck oder Götzis 
die erforderlichen Fachkurse. 

Es besteht die Möglichkeit, während der ersten beiden 
Berufsjahre für gesamt 4 Wochen kanzleiübergreifende 
Erfahrungen in einer ECA-Partnerkanzlei außerhalb von 
Vorarlberg zu sammeln. 



 

 
Diplom Arbeits- und  Um Ihre Kenntnisse im Arbeits- und Sozialversicherungsrecht 
Sozialversicherungsrecht zu vertiefen belegen Sie nach Abschließen des Diploms 

Personalverrechnung folgende Module: 

- Modul 1: Arbeitsrecht 
- Modul 2: Sozialversicherungsrecht 
- Vorbereitungskurse für die Prüfungen 
- Abschlussprüfungen 

 In unserer Kanzlei erstellen Sie nun eigenverantwortlich 
Lohnabrechnungen und stehen in direktem Kundenkontakt. 
Ebenso gehört das Abklären arbeitsrechtlicher und lohn- und 
gehaltsabhängige Abgaben betreffender Fragestellungen für 
Klientinnen und Klienten zu Ihren Aufgaben.  

 Sie nehmen am regelmäßig stattfindenden fachlichen 
Austausch der ECA-PV-Expertinnen aus ganz Österreich teil. 

 

 

 

Digitalisierung und IT  Die Digitalisierung ist ein wichtiger Bestandteil eines 
modernen Arbeitsplatzes in unserer Kanzlei. Im Rahmen Ihrer 
Ausbildung lernen Sie daher auch den Umgang mit der 
Software BMD und nehmen an Seminaren der BMD 
Akademie teil. 

Gefragte Expertin Nach Abschluss der Ausbildung sind Sie als gefragte Expertin 
im Arbeitsrecht und im Sozialversicherungsrecht für die 
abgabenrechtlich korrekte Abrechnung von Löhnen und 
Gehältern verantwortlich. Dabei haben Sie eine wichtige 
beratende Rolle für unsere Klientinnen und Klienten und 
unterstützen Kolleginnen und Kollegen sowie die Geschäfts-
führung bei arbeits- und abgabenrechtlichen Aufgaben. 
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Es besteht erneut die Möglichkeit eines kanzleiübergreifenden 
Erfahrungsaustauschs in einer ECA-Partnerkanzlei außerhalb 
von Vorarlberg. 


